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Temel Gorev ve Sorumluluklar

1. Bagl oldugu birimin vizyon ve misyonlar1 dogrultusunda egitim-6gretim ve idari etkinlikleri verimli bir
sekilde ytrtitiir,

2. Stratejik yapilanma ve gelisim siireci (kalite, i¢ kontrol, stratejik plan, Bologna vb.) ile ilgili kendi

sorumlulugundaki faaliyetleri yerine getirir,

Derslerin islenmesi ve laboratuvar faaliyetlerinin yiiriitiilmesine iligskin belge ve dokiimanlar1 saglar,

Danismanlik hizmetlerini gerekli esaslara yonelik olarak yiirtitiir,

5. Bagli oldugu birimler tarafindan yapilan bilgilendirmeleri takip eder ve talep edilen bilgileri zamaninda
yerine getirir,

6. Faaliyet raporlarmi ilgili birimlere verir, kendileri ile ilgili bilgileri doldurur ve giinceller,

7. YOK, Kurum ve diger mevzuatlar ile idarenin alaniyla vermis oldugu alaniyla ilgili gérevleri yerine getirir.
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