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Gorev Ad1 (Unvan Adi)

Staj Isleri Birimi

Birimi

Ulubey Meslek Yiiksekokulu

Bagh Oldugu Unvan

Yiiksekokul Sekreteri

Alt Birim

Yiiksekokul Sekreterligi

Temel Gorev ve Sorumluluklar

gL E

Ogrencilerin staj is ve islemlerini yapmak.
Staj evraklarini hazirlamak ve Yiiksekokul web sayfasinda yayimlayarak 6grencilere duyurmak.

Staj sonrasi dosyalari teslim almak ve degerlendirmek {izere staj komisyonuna sunmak

Staj komisyonundan ¢ikan kararlar1 Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligina bildirmek.

Staj yapacak 6grencilerin ise giris bildirgeleri ile isten ¢ikis bildirgelerini aylik prim ve hizmet belgelerini

tahakkuk islemlerini Sosyal Giivenlik Kurumuna elektronik ortamda bildirmek gerekli islemleri siiresinde

yiiriitmek.

6. Ogrencilerin mevzuata uygun staj ile ilgili diger islemlerini takip etmek ve ydnetmek




