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: ULUBEY MESLEK YUKSEKOKULU

SIRA NO HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURECI (EN GEQ)

Kesin Kayit (E-Devlet Uzerinden)

1- E-Devlet sistemi tizerinden yapilmaktadir.

5 DAKIKA

1 Kesin Kayit -
Uzerinden Kayitlanamayanlar Igin)

‘iiksekokulumuza $ahsen Miiracaat Ile (E-Devlet

1- OSYM Sonug Belgesi

2- Lise Mezuniyet Belgesi

3- Fotograf (12 Adet)

4- Niifus Ciizdan: Sureti - Kimlik Belgesi Fotokopisi

5- Askerlik Durum Belgesi (20 Yasini Doldurmus Erkek Ogrencilerden)
6- Kimlik Beyan Formu (www.odu.edu.tr adresinden temin edilecektir)
7- Adres Beyan Formu (www.odu.edu.tr adresinden temin edilecektir)

8- Sabika Kaydi Beyan Formu (www.odu.edu.tr adresinden temin edilecektir)

1 SAAT

)

Ders Kaydi

'www.odu.edu.tr adresi lizerinden 6grenci bilgi sisteminden yapilmaktadir.

5i$ GUNU

3 Derse Kayd: (Ekle-Sil)

Ekle-Sil Formu

3 i$ GUNU

4 Ders Kayds, Kayit Yenileme (Mazeretli)

1- Dilekge
2- Mazeretini Belirten Belge
3- Derse Yazilma Formu

4- Banka Dekontu (Ogrenim Siiresini Uzatan Ogrencilerden)

5i$ GUNU

5 Kayit Dondurma Islemleri

1- Kayit Dondurma Talep Dilekgesi
2- Kayit Dondurma Gerekgesi ile ilgili Kanit Belge

10 i$ GUNU

6 Kayit Silme islemleri

1- Dilekge
2- Ogrenci Kimligi Teslim Formu ve Ogrenci Kimligi

3- Meslek Yiiksekokulu Sekreteri Onayt

1i$ GONU

7 0Og

nci Belgesi ve Transkript Hazirlanmast

1- Ogrencinin Dilekgesi

5 DAKIKA

8 Yeniden Ogrenci Kimligi Diizenlenmesi

1- Ogrencinin Dilekgesi
2- Vesikalik Fotograf
3- Kimlik Kayip Formu
4- Banka Dekontu

7 i$ GUNU

9 Yatay Gegis Islemleri

1- Ogrenci Dilekgesi

2- Onayli Not Durum Belgesi - Transkript

3- Onayh Ders Planlari ve Ders icerikleri

4- Disiplin Cezas1 Alip Almadigia Dair Belge

5- Yatay Gegis Yapmasina Engel Olmadigina Dair Belge

10 i$ GUNU

10 Ders Muafiyetlerinin yaptlmasi

1- Ogrenci Dilekgesi
2- Not Durum Belgesi - Transkript
3- Onayh Ders igerikleri

10 i GUNU

11 Baska Universiteden Ders Alma

1- Dilekge
2- Ders Igerikleri

10 i$ GUNU

12 Burs Islemleri

Bagvuru Formu ( lgili Komisyon)

30 i$ GUNU

13 Staj Islemleri

1- Taahiitname

2- SBI Staja Kabul Formu

3- SB2 Staj Bagvuru Dilekgesi

4- SB4 Staja Baslama Oluru

5- Zorunlu Staj Formu

6- SBY Staj Tarihi Degisiklik Formu (Gerekli Hallerde)
7- SGK ise Giris Bildirgesi (Bu Bildirge Staj Yapilan Kuruma Ulastirilacak)
8- SB5 Yerlestirme Kayit Formu

9- D2 Staj Takip Is Cizelgesi

10- D3 Staj Devam Kontrol Cizelgesi

11- SBS isyeri Staj Degerlendirme Formu

12- SGK Isten Cikis Bildirgesi

13- SB10 Staj Dosyast Teslim Dilekgesi

60 i$ GUNU

14 Sinavlar ve D

1- Ogrenci Kimlik Belgesi
2-Yazilt
3-Sozlii

4-Hem yazili hem sozlii veya uygulamalt

5iS GUNU

15 Mazeret Sinav islemleri

1- Ogrenci Dilekgesi
2- Mazeretini Belirten Kanitlayict Belge (Rapor vb.)

HER DONEM ViZE SINAVLARI
SONUNDA 5 GUN

16 iki Ders Smav Islemleri

1-Ogrenci Dilekgesi
2-Not Durum Belgesi

5iS GUNU

17 Basar1 Notuna Itiraz

1-itiraz Dilekgesi

15 i$ GUNU

18 Mezuniyet Islemleri ve Mezuniyet Belgesinin Hazirlanmast

1- Dilek¢e
2- lisik Kesme Belgesi
3- Mezuniyet ve Diploma Miiracaat Formu

4- Ogrenci Kimligi Teslimi ve Tutanagt

iki Ders Smavlar1 Sonrasinda 7 i$
GUNU

19 Blgi Edinme

Bilgi Talep Dilekgesi

5 DAKIKA

Atamalar

tim Elemani Kadrolarina Yapilacak Naklen ve Agiktan Yapilacak

1-Basvuru Formu Universitemizin http:/www.odu.edu.tr adaresinden temin edilebilir.
2-Ozgegmis

3-ALES Belgesi (En az 70 puan)

4-Tastikli Ogrenim Belgeleri

5-Tasdikli Transkript belgesi

6-Onayli Deneyim ve Hizmet Belgesi ( 2 y1l) Yiiksek Lisans belgesine sahip olanlardan iki y1l tecriibe sart1 aranmaz.

7-Niifus Ciizdan1 Sureti

8-Askerlik Durum Belgesi

9-ki adet vesikalik fotograf

kazanan adaylarin;

10-Atama Bagvuru Formu Universitemizin http:/www.odu.edu.tr adaresinden temin edilebilir.
11-Tam Tesekkiillii Saghk Raporu

12-Ikametgah Belgesi

13-12 Adet vesikalik fotograf

8 HAFTA



http://www.odu.edu.tr/
http://www.odu.edu.tr/
http://www.odu.edu.tr/
http://www.odu.edu.tr/
http://www.odu.edu.tr/
http://www.odu.edu.tr/
http://www.odu.edu.tr/
http://www.odu.edu.tr/
http://www.odu.edu.tr/
http://www.odu.edu.tr/

U ORDU

Dokiiman No

. Standart Dosya No
HIZMET STANDARTLARI

Revizyon Tarihi

: ODU/ULUBEY/HS-01
: 89438924

:01.12.2024

Revizyon No 12
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SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
SURECI (EN GEC)

1-Dilekce
2-Davet Mektubu (Séz konusu sinav veya kursa katildigini gosteren belge)
3-2547 Sk made 39'a gore yapilan gérevlendirmelerde Yonetim Kururlu Karari .

21 Yurtigi Gegici Gérev Yolluklarmmn Odemeleri 4-Gorevlendirme ) LI.I.%.I.I.: I::::::‘[’:ﬂ';z‘:;’;':;:’ﬂ;"g k
5-Yurtigi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi - MYHBY Ornek No:27
6-Konaklama Bedeli var ise ilgili fatura
7-Ugakla Yapilan Seyahatlerde; ilgili ucuslarla ilgili fatura
1-Atamalarda Atama Onay1
2.Yurt igi/Yurt Disi Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi - MYHBY Ornek No:28 .

2 Yurtii Siirekli Gorev Yolluklarinin Odemeleri 3.Personel Nakil Bildirimi Formu - MYHBY Ornek No: 10 (Ilgili harcama kaleminde ddenck

N bulunmas halinde) 10 IS GUNU
4.Aile Yardimi Bildirimi Formu - MYHBY Ornek No: 14
5-Mesafe Cetveli
1-Dilekce
2-Davet Mektubu (Séz konusu sinav veya kursa katildigini gosteren belge)
3-2547 Sk made 39'a gore yapilan gérevlendirmelerde Yonetim Kururlu Karari
o . . . -Goreviendirme N (ilgili harcama kaleminde ddenek

23 Yurtdist Gegici Gérev Yolluklarinin Odemeleri 5-Yurtigi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi - MYHBY Ornek No:27 bulunmas halinde) 10 iS GUNU
6-Konaklama Bedeli var ise ilgili fatura
7-Ugakla Yapilan Seyahatlerde; ilgili ucuslarla ilgili fatura
8-Ilgili yilin Yurt Disi Gorevlendirilmelerinde Verilecek Giindeliklere iliskin Bakanlar kurulu Kararma ekli cetvel
1-Harcama Talimati (Jiiri Uyesinin raporunun siiresinde verilip verilmedigi ve 5demenin kaginci oldugu bilgilerini

24 Jiiri Ucreti Odemeleri igeren) 10 is GUNU
2-Cesitli Odemeler Bodrosu

25 Ek Ders Odemeleri F1 Ekders Yiikii Beyan Formu 10 i$s GUNU

26 Sinav Ucreti Odemeleri Sinav Ucret Formu 10 i$ GONU

27 izin Islemleri izin Formu 1i$ GONU

28 Evrak Kayit Resmi Yazi, Dilekge. 5 DAKIKA

29 Malzeme istekleri ve Satin Alma Taginir istek Belgesi veya istek yazist 15 i$ GONU

30 Kiigiik Bakim-Onarim Hizmetleri Bakim-Onarim talep formu 15 i$ GONU

ilk Miiracaat Yeri : Yiiksekokul Sekreterligi

isim : Adem KOG

Unvan : Yiiksekokul Sekreteri

Adres : Ulubey Meslek Yiiksekokulu
Telefon : 0452 861 2005 - 0452 861 2006

E-Posta : ulubeymeyo@odu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

E-Posta

:+ Miidiirliik

: Do¢. Dr. Aml Kaan UCAR

: Yiiksekokul Miidiirii

: Ulubey Meslek Yiiksekokulu

: 0452 861 2005 - 0452 861 2006

: ulubeymeyo@odu.edu.tr



mailto:ulubeymeyo@odu.edu.tr
mailto:ulubeymeyo@odu.edu.tr

